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      御見積とご依頼に関するご案内 
 

 

こちらは、業務開始にあたり必要な手順の説明になります。疑問点等ございましたら、各項目をご覧ください。 

 

 

◆ 御見積を依頼される場合 

１. 御見積のご依頼に関するご説明をご覧ください。 

 

◆ 御見積の内容について知りたい場合 

２. 御見積内容に関するご説明をご覧ください。 

 

◆ 業務を依頼される場合 

３. 業務のご依頼に関するご説明をご覧ください。 
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   １. 御見積のご依頼に関するご説明 
 

 
 

１．１ 御見積に必要な情報、お願い事項 
 

１）弊社より「見積依頼書」を送付致しますので、必要事項をご記入の上、ご提出願います。 

 

２）御見積を行うために以下の資料のご提出をお願い致します。 

 

■製品カタログ（以下の情報が含まれるものをご提出願います） 

 

・ 電気定格仕様（通常動作時/最大負荷動作時） 

・ 想定される使用環境 

・ 製品寸法（幅、奥行、高さ）、重量（kg） 

・ 外観 

 

■製品回路図 

 

■システムブロック図 

 

■過去に類似モデルを取得されている場合は類似モデルのレポート一式。及びそのモデルとの、相違

点情報 

 

■シリーズ製品の場合は、製品のラインナップの詳細及び各モデルの相違点 

 

■部品リスト、オプション部品、オルタネート（代替部品）の情報、１次側部品及び重要部品の各国認証

の承認状況 

 

※上記以外の資料をお願いする場合がございます。 

その際は別途 CS 担当よりご連絡を申し上げます。 
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１．２ 秘密保持に関しまして 
 

貴社より御見積り用資料をご提示頂くにあたって、以下の通り機密保持の遵守をお約束します。別途、

ご希望の場合、機密保持誓約書として、貴社宛に送付致しますので、CS 部までご連絡願います。 

 

 

１） 弊社は、本業務を実施するにあたって知り得た貴社の秘密情報を、本業務の目的のためにのみ

使用し、いかなる第三者に対しても開示・漏洩致しません。 

但し、本業務での申請先への送付、裁判所又は政府機関により開示を命じられた場合はこの限り

ではないものと致します。 

 

２） 弊社は、貴社が弊社に対して開示された情報のうち、貴社が書面により秘密情報として指定され

たものを秘密情報としてお取り扱い致します。 

貴社が、口頭で秘密情報として開示された情報については、弊社に対し、当該開示後、当該情報の

概要と当該情報が秘密情報である旨を明示した書面を送付された場合に限り、秘密情報としてお取

り扱い致します。 

 

３） 貴社の秘密情報は、貴社が弊社に対してその返却を要求されたときは、直ちに返却致します。 

但し、法令上保管を義務付けられ、又は国際規格において業務上の記録として保管が必要とされる

情報の媒体等についてはこの限りではないものと致します。 
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  ２. 御見積内容に関するご説明 
 

 

 

２．１ 業務フロー 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※1 【「3.業務のご依頼に関するご説明」 ３．２ 請求について】を参照 

※2 【「3.業務のご依頼に関するご説明」 ３．４ 業務のキャンセルについて】を参照 

 

※※ キャンセルについては、【「３.業務のご依頼に関するご説明」 ３．４ 業務のキャンセルについて】を参照 
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２．２ 御見積項目についてのご説明 
 

■共通な事項 

御見積業務項目 内容 

解釈説明業務 

評価規格、規制、法律等の解釈の説明 

（認証された又は申請中（予定のものを含む）の製品、プロセス、サ

ービスを除きます） 

質問回答業務 貴社からのご質問への回答 

セミナー業務 貴社内でのセミナーの実施 

 

 

■安全規格評価業務（業務 NO.末尾"S”） 

御見積業務項目 内容 

申請/届出代行業務 予備申請から本申請、承認となるまでの一切の業務代行 

立会試験業務 
申請機関エンジニア立会いの下で実施する、弊社技術者による立

会試験 

構造確認業務 静的な構造確認のみを実施する業務 

評価試験業務 当該製品に必要な一連の評価試験 

工場検査業務 弊社が実施する工場検査（MET、Nemko、CSC マーク等） 

サンプル送付業務 国内外への試験サンプルの送付又は返却 

適合性評価レポート作成業務 適合性評価レポートの作成 

 

 

■第三国申請代行業務、調査業務等 （業務 NO.末尾"G”） 

御見積業務項目 内容 

申請/届出代行業務 予備申請から本申請、承認となるまでの一切の業務代行 

調査業務 お客様が希望される様々な調査 

書類作成業務 様々な書類の作成業務 

申請支援業務 
お客様もしくは各国代理店様が申請機関への申請を行う際のサポ

ート 

工場検査手続き業務 工場検査の Questionnaire 作成、日程調整までの手続き代行 

工場検査通訳手配業務 工場検査時の通訳者の派遣の手配 

機関申請費・ 

年間費用立替業務 
機関申請費・年間費用の支払い代行 

現地代理人手配業務 現地代理人が必要な申請時の現地代理人の手配 

サンプル送付業務 国内外への試験サンプルの送付又は返却 

FCC・IC 申請代行業務 米国・カナダ用無線申請、承認となるまでの一切の業務 
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■EMC 測定業務/欧州・米国・カナダ RF(無線)測定業務（業務 NO.末尾"Ｅ”） 

御見積業務項目 内容 

EMI/EMS 測定業務 弊社設備･要員のみで実施する EMI/EMS 測定 

EMI/EMS 立会測定業務 
貴社担当者立会の下で、弊社設備・要員により実施する EMI/EMS

測定 

EMI/EMS 出張測定業務 大型装置設置現場での EMI/EMS 出張測定 

EMI/EMS レポート作成業務 EMI/EMS 測定レポート作成 

RF 測定業務 欧州・米国・カナダ用無線測定 

各国 EMC 申請代行業務 世界各国の EMC 申請業務代行 

車載 EMI/EMS 測定業務 車載部品に対する EMI/EMS 測定 

 

 

■電気用品安全法業務（業務 NO.末尾"Ｌ”）   

御見積業務項目 内容 

適合性検査業務 電安法に基づいた適合性検査業務 

評価試験業務 電安法によって製品に要求される安全性評価試験 

雑音測定業務 電安法によって製品に要求される雑音レベルの測定 

部品試験業務 電安法未承認部品の部品試験 

検査成績書作成業務 電安法に基づいた適合性検査試験成績書の作成 

 

 

■CSC 認証業務（業務 NO.末尾"Ｌ”）   

御見積業務項目 内容 

CSC 認証業務 弊社の第三者認証制度である CSC 認証の申請 

 

 

■薬機法業務（業務 NO.末尾"Ｙ” /"V”） 

御見積業務項目 内容 

認証業務 薬機法に基づいた認証取得 

評価試験業務 薬機法によって製品に要求される安全性評価試験 

 

 

■出版業務（業務 NO.末尾"Ｈ”） 

御見積業務項目 内容 

翻訳業務 世界各国語への翻訳（相互翻訳） 

書籍販売業務 弊社で出版販売している書籍、和訳本の販売 

書籍、規格書購入業務 書籍、規格書の代行購入等 

 

 

■校正業務（業務 NO.末尾"Ｐ”） 

御見積業務項目 内容 

校正業務 校正試験業務 
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■機械指令適合性業務（業務 NO.末尾"Ｍ”） 

御見積業務項目 内容 

申請代行業務 予備申請から本申請、承認となるまでの一切の業務代行 

立会試験業務 
申請機関エンジニア立会いの下で実施する、弊社技術者による立

会試験 

構造確認業務 類似又は改善予定機にて実施する静的な構造確認 

評価試験業務 当該製品に必要な一連の製品評価試験 

機械指令適合性評価業務 機械指令適合に必要な一連の製品評価試験 

 

 
■国内電波証明機関（業務 NO.末尾"D”） 

御見積業務項目 内容 

証明業務 電波法に基づいた証明取得 

評価試験業務 電波法によって製品に要求される評価試験 

技適等書類作成支援業務 申し込み書類の作成を支援 

 

 
■国内電気通信事業法認定業務（業務 NO.末尾"T”） 

御見積業務項目 内容 

認定業務 電気通信事業法に基づいた認定取得 

評価試験業務 電気通信事業法によって製品に要求される評価試験 

技適等書類作成支援業務 申し込み書類の作成を支援 
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    ３. 業務のご依頼に関するご説明 
 
 

３．１ 業務のご依頼について 
 

１） ご用命の際は、必ず弊社業務依頼書または申請書に必要事項をご記入頂き、署名または記名捺印の

上、FAX またはメールにてご返送ください。 

※捺印された業務依頼書について、原則弊社への原本送付の必要はございませんが、ご発注業務の内

容によっては送付をお願いする場合があります。 

新規のお取引につきましては、御見積金額の全額ご入金確認後に業務を開始させて頂きますので予めご

了承願います。 

業務依頼書の受領、又必要な場合には業務費用の弊社へのご入金確認後に業務を開始致します。 

 

２） ご了承をお願いしたい事項 

・原則として試験成績書は、提供された試験品（供試品）についてのみ、試験を実施した結果で

あり、同一の個々の販売用製品について適用されるものではありません。 

その他の条件は、ご提出致しました御見積書の諸条件をご確認ください。 

 

・評価試験（破損試験を含む）の実施によって、サンプル機に傷、汚れ、破損等が発生します。 

危険ですので、試験後に返却されたサンプル機は、そのままでは絶対に使用しないでください。 

また、サンプル機や部品に対する評価や輸送における損害は弊社では一切の責任を負わないことを予め

ご了承願います。 

 

３） 見積書 No.と業務 No.について 

見積書 No.は御見積書の管理番号であり、業務 No.はご依頼を頂いた後に業務を管理する番号となります。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

記号 内容 記号 内容 

S 海外安全規格申請業務 H 出版業務 

G 第三国申請代行業務・調査業務等 M 機械指令適合性業務 

C CB 証明業務 B 美容業務 

E EMC 測定業務費/欧州・米国・カナダ 

RF(無線)測定業務、FCC・IC 申請代行業務 

L 電気用品安全法/適合性検査業務/依頼

試験業務/ＣＳＣ認証業務 

Y, V 薬機法業務 D 電波法証明業務 

T 電気通信事業法認定業務 P 校正業務 

 

 

 

CJXX-XXXXXX〇□ 

業務の種類を表す、S, E, V, Y, M, L

等のアルファベットが入ります。 

※見積 No.のみに発生 

見積書の更新を行うごとに末尾

に A, B, C の順にアルファベット

が追加されます。 

西暦下２桁を表します。 

例）2019 年 → 19 

6 桁の数字 
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３．２ 請求について 
 

受託させて頂いた業務に対して、請求書の発行時期についてご説明申し上げます。 

尚、新規のお取引につきましては、御見積金額の全額ご入金確認後の業務開始となります。 

 

■原則全業務共通 

請求時期 請求方法 

業務受注時 半金 

業務終了時 残金 

 

※基本的には代行費用が 5 万円以下の場合は業務の種類に関わらず、完了時に一括請求とさせて頂きます。 

 

■申請費等を立替させて頂く際の銀行手数料 

海外口座への送金 6,000 円（非課税） 

国内口座への送金 770 円（税込） 

※銀行手数料を加算した額の 10%を立替手数料として申し受けます。 

 

 

★業務クローズについて 

業務を受注させて頂いてから、半年以上経過し、貴社のご都合で業務が滞っている場合は、管理費用として 

業務（残金）の 1/2 をご請求させて頂き、一旦業務をクローズさせて頂きますこと、ご了承願います。 

尚、業務を再開される際には、新たな業務依頼時に業務費を考慮し、御見積をさせて頂きます。 
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３．３ お支払いに関してのご説明 
 

お支払い方法、時期、方法に関して以下にご説明申し上げます。 

 

１） お支払い条件 

原則現金でのお支払いをお願い致します。 

尚、新規のお取引につきましては、初回請求のご入金確認後に業務を開始させて頂きますので予めご

了承願います。 

 

２） お支払い期日 

請求書到着後、貴社直近の締め日から 1 ヶ月以内の、お支払いをお願い致します。 

※サンプル送付に関わる費用の請求方法については、次頁を参照ください。 

  

３） 前入金で業務を頂いており、途中でキャンセルされた場合の返金 

前入金で業務を頂いたお客様への返金処理に関しましては、実費費用を除いた金額から振込み手数

料を差し引いて返金致しますので、予めご理解頂きます様お願い致します。 

 

４） 請求の額の構成 

着手金を 2 分の 1 とし、業務終了時において残金清算の 2 度払いを原則としております。 

 

５） お振込み先銀行 

振込手数料は貴社の御負担でお願い致します。 

また、FAX、メールで支払明細書の送付をお願い申し上げます。 

 

三十三銀行 小俣支店  （サンジュウサンギンコウ オバタシテン） 

銀行ｺｰﾄﾞ ： 0154   支店ｺｰﾄﾞ ： 165  普通預金口座 ： 0680633 

（株）コスモス･コーポレイション  

 
百五銀行 宮川支店  （ヒャクゴギンコウ ミヤガワシテン） 
銀行ｺｰﾄﾞ ： 0155   支店ｺｰﾄﾞ ： 709  普通預金口座 ： 333926 
（株）コスモス･コーポレイション 

 

６） サンプル送付に関わる費用の請求方法について 

海外認証機関及び試験所へのサンプル送付および業務完了後の機関からのサンプル返却に際し発

生する輸送費用や輸入消費税については、弊社申請代行費、認証機関申請費・試験費とは別に請求

をさせて頂いております。 

これらの費用は、運送会社より費用の請求が届くたびに、弊社にて立替え、業務の進捗状況に関わら

ず、その都度お客様に実費（銀行手数料含む）に弊社手数料 10％及び消費税を加算した金額を請求

させて頂きます。 

 

尚、サンプルの返却を希望される場合、サンプル送付に関わる費用についての請求書は、通常、下記

のとおり 4～5 回にわたって発行されます。特に、海外機関から返却される際の費用については、運送

会社からの請求書到着までに相当な時間がかかりますので、業務完了後、しばらくたってからの請求

になりますが、ご対応のほど宜しくお願い申し上げます。 
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＜弊社から海外機関への送付時＞ 

(１)輸送費 

(２)輸入消費税 

(３)現地通関費 

 

＜海外機関から弊社への返却時＞ 

(１)輸送費 

(２)輸入消費税 

 

※弊社からのサンプル返却は原則着払いにて発送させて頂いておりますが、弊社立替払いのご指示を頂

いた場合は、国内運賃についても、その都度請求させて頂くこととなりますので予めご了承ください。 

 

７） その他 

弊社では、ご希望により申請先機関からの工場検査や、他の請求書に対する立替払いの取り扱いを

行っております。代行立替費用（振込手数料等含む）に対しては手数料が 10％掛かりますので予めご

了承ください。 
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３．４ 業務のキャンセルについて 
 

ご依頼の業務が途中でキャンセルになった場合は、その作業の進捗具合により、下記のとおり、弊社規定

額を請求させて頂きます。業務の内容によって取り扱いが異なりますのでご注意ください。 

 

ご依頼業務の試験・測定時に不適合となりました場合、不適合報告書、試験成績書（オプションでご依頼を

頂いた場合）を提出させて頂くと供に実費項目分を請求させて頂き、業務の清算をさせて頂きます。 

 

また、前入金で業務を頂いたお客様への返金処理に関しましては、実費費用を除いた金額から振込み手数

料を差し引いて返金致しますので、予めご理解頂きますようお願い致します。 

 

１）認証機関への申請を伴うもの 

■各種申請代行業務（業務 NO.末尾“Ｓ”“Ｇ”“Ｍ”） 

キャンセルの状況 キャンセル費用 

業務依頼書受領後（作業未着手時） 一律 20,000 円 

受領書返却後 申請業務代行費の半金 

申請機関への申請受理後 
申請業務代行費の半金＋進捗に応じて残金の 20％～

100％ 

機関申請費 申請機関からの実費請求 

 

 

２）認証機関への申請を伴わないもの 

■構造確認業務・適合性評価業務 等 （業務 NO.末尾“Ｓ”“Ｍ”） 

■書類作成業務、申請支援業務 等 （業務 NO.末尾“Ｇ”） 

■電気用品安全法業務（業務 NO.末尾“Ｌ”） 

■CSC 認証業務（業務 NO.末尾“Ｌ”） 

■薬機法電気的安全性評価業務（業務 NO.末尾“Ｖ”） 

キャンセルの状況 キャンセル費用 

業務依頼書受領後 20,000 円～業務の進捗に応じて算出致します。 

サンプル・資料・部品待ちにより 1 ヶ月を経過しても弊社への送付予定日が未定の場合も上記に準じます。 

作業の進捗状況に応じキャンセル費用を算出致します。 

 

 

■評価試験業務 ※ＩＰ評価業務含む  （業務 NO.末尾“Ｓ” ） 

キャンセルの状況 キャンセル費用 

業務依頼書受領後 評価開始予約日 

１週間以上前 
30,000 円 

業務依頼書受領後 評価開始予定日 

１週間前の同じ曜日から 

評価開始予定日の４日前まで 

御見積書金額の 20％か 30,000 円のいずれか高い方 

業務依頼書受領後 評価開始予定日の 

３日前まで 
御見積書金額の 50％か 30,000 円のいずれか高い方 

業務依頼書受領後 評価開始予定日の 

前々日から当日 
御見積書金額の全額 

※日程変更になる場合についても上記と同様内容になります。 
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■EMC 測定業務（業務 NO.末尾“Ｅ”） 

キャンセルの状況 キャンセル費用 

使用予定日 2 週間前の同じ曜日から 

使用予定日 1 週間前の同じ曜日の前日まで 
使用料金の 10％ 

使用予定日 1 週間前の同じ曜日から 

使用予定日の 4 日前まで 
使用料金の 20％ 

使用予定日の 3 日前まで 使用料金の 50％ 

使用予定日の前々日から当日 使用料金の全額 

※測定形態に関わらず依頼がキャンセルとなる場合は、File作成/事務手数料として 20,000 円を

請求させて頂きます。 

 

 

３）調査業務 

■調査業務（業務 NO.末尾“Ｇ”） 

キャンセルの状況 キャンセル費用 

業務依頼書受領後（作業未着手時） 一律 20,000 円 

受領書返却後 調査業務費の 20％ 

調査開始後 
調査業務費の半金＋業務の進捗に応じて、残金～

100％ 

機関費用 （第三国機関を通し調査を行った

場合） 
申請機関からの実費請求 

 

 

４）認証業務 

■薬機法業務 指定高度管理医療機器等認証業務（業務 NO.末尾“Ｙ”） 

キャンセルの状況 キャンセル費用 

業務着手前 

(※見積り金額：100,001 円以上) 
一律 36,000 円 

業務着手前 

(※見積り金額：50,001～100,000 円) 
一律 18,000 円 

業務着手前 

(※見積り金額：50,000 円以下) 
一律 9,000 円 

業務着手後 ※進捗に応じて、48,000 円～見積り金額の全額 

 

 

■電波法証明業務（業務 NO.末尾“Ｄ”） 

キャンセルの状況 キャンセル費用 

業務依頼書を受領後、証明業務が受付され

るまで 
20,000 円 

業務依頼書を受領後、証明業務が受付され

てから 
業務の進捗に応じて、20,000 円～見積金額の 100％ 

 

 

■電気通信事業法認定業務（業務 NO.末尾“Ｔ”） 

キャンセルの状況 キャンセル費用 

業務依頼書を受領後、認定業務が受付され

るまで 
20,000 円 

業務依頼書を受領後、認定業務が受付され

てから 
業務の進捗に応じて、20,000 円～見積金額の 100％ 

以上 
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